
การรับแจ้งที่พักอาศัยคนต่างด้าว 
(Notification of residence for Foreigners) 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติ การรับแจ้งคนต่างด้าวเข้าพักอาศัยจากสถานประกอบการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.38  
2. ประมวลระเบียบต ารวจไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 6 

 
 
 
 
 
 

1. รับแจ้งตามแบบ ตม. 30 (ส าหรับเจ้าบ้านหรือผู้ครอบครอง
เคหสถาน ณ ที่ท าการ ตม.จว./ทางไปรษณีย์/ 

ทางอินเตอร์เน็ต/สถานีต ารวจ) 

2. 30 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง จัดการข้อมูลและประมวลผลกรณีรับ
แจ้งทางอินเตอร์เน็ต 

3. ด าเนินการรับแจ้ง 

4. คัดส าเนาเอกสารการรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งไว้เป็นหลักฐานและ 
แจกเอกสารประชาสัมพันธ ์

5. บันทึกข้อมูลลงระบบคอมพิวเตอร์ 



ขั้นตอนการปฏิบัติ การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว เกินกว่า 90 วัน 
ทางไปรษณีย์  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.37(5) และ ม.76 
2. ค าส่ัง สตม.ท่ี 122/2543 ลง 13 ก.ค. 2543  
3. บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 (ฉบับท่ี 5) 

พ.ศ. 2541 
 
 
 
 
 
 
 

1. รับเร่ืองจากทางไปรษณีย์ที่งานธุรการ ตม.จว. 

2. คัดแยกเอกสาร /ลงทะเบียนรับหนังสือ 

3. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสาร 

4. ด าเนินการรับแจ้งโดยส่งแบบ ตม.47 และใบนัดคร้ังต่อไป
ทางไปรษณีย์ 

5. บันทึกข้อมูลลงระบบคอมพิวเตอร์ 



ขั้นตอนการปฏิบัติ การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าว เกินกว่า 90 วัน 
ทางไปรษณีย์ กรณีส่งเอกสารล่าชา้หรอืส่งเอกสารไม่ครบถ้วน 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.34 
2. ประมวลระเบียบไม่เกี่ยวกับคดี ลักษณะท่ี 34 บทท่ี 8 ข้อ 6 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน/ส่งเอกสารล่าช้า 

2. ส่งหนังสือแจ้งให้ส่งเอกสารเพิ่มเติม /ส่งหนังสือแจ้งให้
คนต่างด้าวมาติดต่อเพื่อเปรียบเทยีบปรับ 

3. เอกสารครบถ้วน/คนต่างด้าวมาด าเนินการ 
เปรียบเทียบปรับ 

4. ด าเนินการรับแจ้ง โดย 
- ส่งแบบ ตม.47 และใบนัดคร้ังต่อไปทางไปรษณีย์ 
- ส่งแบบ ตม.47 และให้นัดคร้ังต่อไปให้กับคนต่างด้าว 

5. บันทึกข้อมูลลงระบบคอมพิวเตอร์ 



ขั้นตอนการปฏิบัติ การรับแจ้งที่พักอาศัยของคนต่างด้าวเกินกว่า 90 วัน 
 ณ ที่ท าการ ตม.จว. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
กฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 

1. พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 ม.37(5) แ ละ ม.76 
2. ค าส่ัง สตม.ท่ี 122/2543 ลง 13 ก.ค. 2543  
3. บันทึกคณะกรรมการเปรียบเทียบปรับตาม พ.ร.บ.คนเข้าเมือง พ.ศ. 2522 (ฉบับท่ี 5) 

พ.ศ. 2541 
 

 
 

1. กรณีเอกสารไม่ครบถ้วน/ส่งเอกสารล่าช้า 

2. ตรวจสอบเอกสารและความถูกต้อง กรณีแจ้งล่าช้าเกิน
ก าหนด ด าเนินการเปรียบเทียบปรับก่อน 

3. ด าเนินการรับแจ้ง 

4. ให้ใบนัดคร้ังต่อไปและเอกสารประชาสัมพันธ์ 
- ส่งแบบ ตม.47 และใบนัดคร้ังต่อไปทางไปรษณีย์ 
- ส่งแบบ ตม.47 และให้นัดคร้ังต่อไปให้กับคนต่างด้าว 

5. บันทึกข้อมูลลงระบบคอมพิวเตอร์ 


